图书馆IC空间预约系统使用文档
预约方式有四种：1、现场预约台；2、PC端网页；3、移动端网页；4、微信扫码。
请仔细阅读预约须知，熟悉预约规则！
1、 现场预约台
1、现场预约台界面，见下图；
[image: 图片]
2、点击“现场选座”后，进入楼层选择；
[image: ]
3、以选择三楼文学借阅1区为例，如下图；
[image: ]
[image: ]
4、选中空闲座位后，确认后刷卡；
[image: ]
5、刷卡后预约选座成功；
[image: 图片]
6、点击“查看/签到”后，刷卡出现预约的座位信息； 
[image: 图片]
7、点击“暂离/返回”后，刷卡出现返回时间提示。暂离返回时间是90分钟；
[image: ]
8、点击“暂离/返回”后，刷卡出现继续使用的时间提示；
[image: ]
9、确定离开时，点击“刷卡离座”并刷卡，座位使用结束。
二、PC端网页
1、浏览器地址栏输入seat.lib.tjpu.edu.cn；
[image: ]

2、登录帐号为学号/教工号，默认密码为身份证后六位（最后一位为字母，则密码为字母前六位）。若在校园卡电子服务平台或圈存机上改过密码，请用修改后的新密码；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\TK1E)9_6`H]VVYL]3EWHQ[J.png]
3、选中需要预约的楼层和区域；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\9G@~QENZNZ{Y9IEED_3KW19.png]
4、选定座位区域后，以文学借阅1区为例；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\_RUDBHRMN1`T}TURG(NX67E.png]
5、点击空闲座位后，弹出“预约须知”，请仔细阅读；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\F])]C)L{JCI{]7G3R_)5F2C.png]
6、同意后填写预约时间（请注意页面提醒的时间规则），如有申请说明，请在申请说明框中填写；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\Y98{0]@2K_DGE~RJ~~30]QU.png]
7、提交后显示预约成功；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\C5G8F%3FV7LVAZ3XS8EF5$U.png]
8、在个人中心菜单可查看预约详情、历史记录、信用明细和积分值；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\KBT~{51%D1_[9)FLI0Y06PD.png]
9、预约生效后，签到，座位状态变为“使用中”。若使用结束，时间还未到，请操作“提前结束”释放座位；
[image: C:\Users\Tech-LiuGQ\AppData\Roaming\Tencent\Users\609368881\QQ\WinTemp\RichOle\GJFRA5E32%BS~)[U88U31SO.png]
10、预约生效前，若不能按时到场，请删除预约或修改使用时间；
[image: ]
11、在不同时间段内，研讨间和座位可分别预约一次；
[image: ]
12、同一时间段内，若预约了座位，不可再预约研讨间。因预约了10月16日下午4点的座位，故该时间段内无法预约研讨间，提示如下图所示；
[image: ]
13、结束时间前20分钟，可预约新资源。以座位“文学037”为例，先预约了14:15—14:45这个时间段，在14:25分可预约新的使用时间。
[image: ]
三、移动端网页操作说明
1、输入网址seat.lib.tjpu.edu.cn，登录； 
[image: 图片][image: 图片]
2、点击“预约座位”，选择区域和空闲座位。以文学借阅1区为例；
[image: ][image: D:\微信图片_20181011161107.jpg]
3、点击右上角的“介绍”，仔细阅读预约规则；
[image: ][image: D:\微信图片_20181011161111.jpg]
4、提交预约后，在“预约提醒”中查看详细信息；
[image: D:\微信图片_20181011161118.jpg][image: D:\微信图片_20181011161115.jpg]
5、预约生效后，签到，刷新状态，显示“使用中”。使用结束后，时间未到，请操作“提前结束”；
[image: D:\微信图片_20181011161121.jpg][image: D:\微信图片_20181011161124.jpg]
6、预约未生效前，状态显示“预约成功”。若有使用时间变化 ，可修改时间。若不能按时到场，请删除预约；
[image: D:\微信图片_20181011161128.jpg][image: D:\微信图片_20181011161132.jpg]
7、预约研讨间时，确定研讨间类型后，仔细阅读预约规则，选择预约时间和参加成员。以小研讨间为例；
[image: ][image: ]
[image: ][image: D:\微信图片_20181011161153.jpg]
8、预约生效后，在门禁上刷卡，刷新状态，显示“使用中”。同时，可操作“提前结束”；
[image: D:\微信图片_20181011161201.jpg][image: D:\微信图片_20181011161205.jpg]
9、预约未生效前，可删除预约、修改时间和成员。唯有移动端方可修改参与成员。
[image: D:\微信图片_20181011161212.jpg][image: D:\微信图片_20181011161217.jpg]
四、微信扫码
1、在书库中选定座位后，打开微信的扫一扫，识别座位上的二维码，弹出登录界面；
[image: ]
2、选择使用座位的时长，确定后预约成功，提示结束时间；
[image: ][image: ]
3、再次扫码登录后，可操作“暂时离开”、“结束使用”；
[image: ]
4、若需要离开座位较长时间，请操作“暂时离开”，并在提示时间内扫码返回。若规定时间内未返回，则视为违约；
[image: ][image: ]
5、若需继续使用座位，在结束时间提前20分钟，方可进行“续约”操作。再次扫码登录，选择使用时长，确定后提示结束时间；
[bookmark: _GoBack][image: ][image: ]
[image: ]
6、若要离开图书馆，请扫码登录操作“结束使用”，释放座位。
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